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常开大„2017‟8 号  苏城院（常）„2017‟4 号 
 

 

关于开展 2017 春学期教学常规管理工作的通知 

 

各学院、各部门： 

教育教学质量是学校的生命线，为了进一步落实好我校的各项教学常

规，不断提升我校的教学水平，做优开放教育，做精高职教育，现将 2017

春学期教学常规管理工作的各项安排通知如下： 

一、 工作领导小组： 

组长：顾锡宏 

副组长：张晓芳 

组员：何雪芬、陈悦、方佳、吕华兴、金玉明、黄海燕、崔翠、刘

小君 

二、 工作整体安排： 
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（一） 时间：2017 年 3 月-6 月 

（二） 主题：常规管理保质量，常规管理促发展 

（三） 参加对象：全体教师 

（四） 主要工作及时间安排： 

1. 常规工作：督导专项抽查 

（1） 时间：2017 春学期 

（2） 督导工作组： 

专职督导：刘小君、徐曼、章冬艳 

兼职督导：朱瑾、徐玉、王贞霞、翁仲明、张本法 

（3） 要求： 

督导专项抽查工作将在本学期三月至六月按月开展，每月检查

的主题分别为： 

三月：备课（高职）、一体化实施方案和导学案（开放）； 

四月：课堂教学（高职）、面授教学（开放）； 

五月：作业布置与批改（高职、开放）； 

六月：课程考核（高职）、网上教学（开放）。 

请各学院组织教师认真学习《教学基本规范及管理办法（修订）》

（常开大[2016]42 号 苏城院（常）[2016]29 号）文件的内容与要

求，组织教师对照附件，先进行自查。督导室在每个月度将抽查名

单与检查材料清单发到各个学院。请各学院按照要求组织汇总、报
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送相应材料。 

督导工作组按月完成专项抽查后，根据抽查结果完成督导简报，

并将结果反馈到学院。各学院要根据反馈，组织开展专项研讨，宣

传优秀典型，推广先进做法。 

2. 专题活动：课堂教学示范 

（1） 时间：2017 年 4 月 

（2） 主题：学科为单位，名师作示范 

（3） 要求： 

以名师、高职称教师课堂教学示范课为契机，各学院要进一步加

强学科团队建设的力度，拓宽专业系（部）教学研讨的深度。在此基

础上，教学示范课中要把课堂如何提高学生的主体性，公共课如何突

显学科特色，专业课如何强化专业技能培养、开放教育面授课如何更

好地体现模块化教学、充分发挥导学作用等作为研究点。制定明确的

教学目标，传授科学的教学内容，运用适切的教学方法，采用先进的

教学手段，给予合理的教学评价，达到良好的教学效果。 

以学科为单位组织教学研评活动，凝炼学科教学特色，在此基础

上推选出面向全校的示范课，各学院报名总人数不少于 3 人，全日制

课程不少于 2 人，开放课程不少于 1人。 

（4） 材料报送： 

以学院为单位提交如下材料：2017 年 3 月 27 日前提交“课堂教



 

—4— 

学示范课”执教教师的开课汇总表（附件 6）；2017 年 4 月 28 日前提

交所有执教教师的公开课简案（附件 7）。 

学院材料报送至：教务处高职教务科 4-103 室；联系人：庞蔚；  

联系电话：86698220；电子邮箱:438582676@qq.com。  

 

 

附件: 

1. 《备课检查情况表》 

2. 《电子教案模板》 

3. 《课堂教学检查情况表》 

4. 《作业布置与批改检查情况表》 

5. 《自管课笔试课程命题检查情况表》 

6. 《课堂教学示范课开课汇总表》 

7. 《课堂教学示范课简案模板》 

8. 《开放教育形成性考核检查表》 

9. 《开放教育国开学习网教学过程评价表》 

10. 《开放教育课程导学方案评价考核表》 

11. 《开放教育课程一体化实施方案检查情况表》 
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二○一七年三月二十日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

常州 开 放 大 学 办 公 室 

江苏城市职业学院常州办学点办公室          2017年 3月 20日印发 

                                                    


