第二周工作安排

1、 教学等工作
1. 请各教研室主任严格按照上周五召开的本系教研室主任会议的要求做好各项工作，并主动按要求上报各类材料和信息，切忌催要。

2. 本周因新生开学典礼，凡与此冲突的上课老师相应停课，如新班班主任同时段有课，则停课参加新生开学典礼，详见停课安排。

3. 友情提醒各位教师及时查看校系通知，并按要求进行，延误责任自负，特别注意本周活动很多，周三下午教工大会，晚上聚餐，详见学校通知。

4. 请各位教师务必挂牌上岗，党员和教研室主任起好带头作用，并提醒室内教师。

二、学生管理、党建等工作
1. 9月9日新班班主任组织学生开学典礼，开学典礼结束后新班班主任配合系部组织学生入学教育。

2. 各班班主任做好学生行为规范教育（要求学生佩带胸卡进入校门）。

3. 各班班主任组织学生学习有关学籍管理、宿舍管理、请假、违纪等学校制度规定，（老班主要是宿舍管理、违纪、请假等制度）系部抽查。

4. 各班班主任组织学生做好教室、宿舍卫生大扫除，适当布置班级环境，迎接周五全校卫生大检查。

5. 周五下午3：00召开全系党员会议。

6. 各班班主任按要求上报学生奖学金、优干、三好生等材料。

祝大家中秋节快乐！教师节快乐！
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