信息与工程学院2015学年第一学期周工作计划

（第14周:2015年11月30日—12月6日）

1、 教学工作

1． 目标考核自查，完成自查报告。各位老师上交相关材料（科研、获奖、学术报告、培训等）。

2． 完成教师工作量结算。各位老师注意：网上数据统计到12月6日截止。

3． 青年教师基本功竞赛第三阶段课堂教学比赛本周进行，欢迎各位老师抽空听课，并及时将听课表交学院登记到办公系统中。（提醒：听课记录一周内必须登记，否则一般不予认可，杜绝造假）

4． 教师完成教学科研岗位自评。

5． 精品课程、教改项目结项材料上交。

6． 周二下午开放重点专业建设情况汇报。

2、 学生工作

1. 常规工作不放松（上课纪律、手机管理、班级卫生等），不放松“卫生模范班级”评比工作。
2. 参加学校12.9歌咏比赛的班级抓紧训练，下周三下午学校比赛（下周一中午走台彩排）。
3. 新生心理普查有特殊情况还没完成的同学本周完成，有问题反应给徐丽英老师解决。

4. 11月30（周一）下午3：30，2015届毕业班班主任会议，地点：4号楼3楼会议室。
5. 12月3（周三）下午3：30，一届二次教代会，地点：报告厅。
6. 12月3（周四）下午3：30，学院党支部会议，地点：5—108。

7. 请各位班主任关心下班级团员发展工作。
8. 请五年制、三年制新班做好开家长会准备工作。

9. 本周周六或周日党支部活动（看天气定具体时间）。
