信息与工程系2009学年第二学期周工作计划

（第8周 4月19—4月25日）

1、 教学工作

1． 根据学校要求，所有教师要参加高职课程教学设计大赛，通知在校网页最新公告中，样例在教务处网页“专业建设”板块中。请申报重点课程建设的老师及在近两年需申报职称的老师在5月10日前将设计作品交到系办公室参加初评

2． 周三下午3：20学校在4#报告厅举行《学术论文的写作、投稿与发表》报告会，大会后召开系教师会议，请全体老师准时参加。

3． 本周五前各教研室将毕业设计抽审材料电子稿送系办公室审核，由系转换成PDF格式后送教务处。
4． 2010春开放专业规则及本学期开放教师信息表报教务处。
5． 因部分机械教师参加大学城学生实训指导，部分班级课程有所调整，请有关老师和班级注意调整后的课务安排。
2、 学生工作

1． 上周各班自查了本班“学生行为规范”方面存在的问题，也提出了整改措施，要求各班认真落实。
2． 近两周，有少数班级没有很好的落实“班级学生情况周报告”制度，主要是学生出勤、早自习、教室卫生情况填报不详细、如实，班主任签名前不仔细，请班主任很好的落实这一制度，加强班级过程管理。

3． 本周上报市“三创”优秀学生、优秀学生干部（系共计3人）和一个先进（集体）班级材料，请有关班主任抓紧上报（本周二截止）。

4． 下周一（4月26日）早晨7：30，五年制班级举行升旗仪式，要求06、07、08、09班级组织本班学生准时参加。
