理工学院2017学年第一学期周工作计划

（第15周:2017年12月4日—12月10日）

教学与科研工作

完成目标考核相关工作。

完成工作量计算工作，上报教务处审核。
请各位老师本周提交年度教学科研岗考核表。
周五部分老师参加幼儿师范学校教学一日公开课活动。

学期结束工作日程表已在OA系统中，请各位老师注意课程的进度，按照学校日程安排完成教学任务。
请在机房上课的老师注意要求学生手机入袋。
学生与党建工作

1. 请班主任继续认真抓好学生安全的宣传、教育和预防工作。

请各班严格常规管理，做好卫生、出勤（早读、上课、夜自习）、文明礼仪等各项工作。
周三教室、宿舍都要大扫除，请班主任督促，达到“四化班级”和“文明宿舍”标准。

学校红歌决赛将于周三（12.6）下午2:30正式在大礼堂举行。1点开始走台，请班主任通知到位并做好相关准备。
请各班主任将安全教育主题班会活动方案、活动照片和其他材料于本周二前给袁竞。

请还有学生欠费的班主任继续催缴。

目标管理考核分组考核。
