第十二周工作安排

一、教学、人事等工作

1．申报学术带头人和青年骨干教师培养对象的同志，请您务必在5月12日（本周一）上午9：30前将必备材料上报本系，并于当日（本周一）下午2：30，在4号楼3楼会议室参加本系申报评审会议。请接到通知的评委也准时到会。

2．5月14日（本周三）下午2：00，在5号楼201教室，谢苏燕老师举行题为“政治学视域中的自由观”讲座，请相关师生作好准备。

3．本周五前系内组织的期中考试应全部结束，并于下周三前按系里要求上报有关材料，请教研室主任及时提醒，收齐报胡老师。

4．预定下周五召开本系期中教学工作会议，请大家提前准备，不要请假。

5．本周已是第12周，请大家抓紧教学进度，关注网上各类教学信息，特别是开放类省开课要注意，一般6月中旬就开始考试了，请任课教师引起注意，及时复习，上报形成性成绩。

6．请各教研室主任于本周五前，将本室相关专业已有实习基地的联合培养协议交给系主任。

7．注意学校通知，本周要开教工大会，请不要缺席、迟到，并认真听讲，保持安静！

8．请接到通知的有关班主任，务必通知本班学生参加5月18日上午在大礼堂举行的重要活动。

9.06艺术班（五）于本周二下午至本周日赴安徽写生，请带队老师和班主任注意安全，加强管理，平安返回。

二、学生工作

1．学校周一（5月12日）下午3：50召开班主任会议，请班主任参加。

2．个别班级05会计单招班、03会计（五）催缴学生欠费。

3．普专班发放学生伙食补贴。
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