文经学院第十一周工作安排（11月13日-11月19日）
1、 人事会议工作

考虑多种因素，本周三下五1：40在1-206会议室召开文经学院系部主任会议，请各系部负责人做好近阶段工作情况总结和汇报。
2、 高职教学工作要求
    1.期中考试

    请我院各系部提醒本系部专兼职教师本周完成自管课程期中考试，下周准备期中材料抽查
2.常州市教学开放日活动

请我院各系部组织教师参加11月16日周四上午的开放日听评课教研活动。

	序号
	授课教师
	课程
	课题
	班级
	开课地点
	节次

	1
	金  敏
	中国特色社会主义
	传承中华优秀传统文化
	23智能制造装备技术2班（五）
	3-402
	2

	2
	周  全
	英语5
	Unit3 Tell me how to do it
	21艺术设计（五）
	3-301
	2

	3
	李  寒
	语文1
	念奴娇·赤壁怀古
	 23大数据与会计1班（五）
	1-204
	3

	4
	李  杨
	世界历史
	马克思主义的诞生与传播
	 21计算机应用技术1班（五）
	3-403
	3

	5
	王  微
	财经法规与会计职业道德
	银行承兑汇票
	 22大数据与会计1班（五）
	1-104
	3


请各系部组织本系部当时间段没有课务的教师参加听评课活动。凡听课教师请认真做好笔记，填写《公开课记录表》，由专业系主任负责回收，作为院级公开课的佐证材料，当周与评议记录、公开课照片一并报送李莉老师存档。

3. 校级公开课

	序号
	授课教师
	课程
	开课地点
	节次

	1
	秦晓菲
	英语视听说3
	3-201 
	6


4.2023-2024学年度第一学期期末考试出卷工作

请各系部组织教师于2023年11月20日前，完成统考科目命题试卷（A/B）按照指定格式打印，连同参考答案或评分标准，由系部收齐，集中送交李莉老师。

5.参加江苏开放大学（江苏城市职业学院）2023年度思政课程教学比赛

请思政部做好参赛准备工作，参赛材料于11月17日交李莉老师。
6.校级创新团队2023-2024年度建设

请校级创新团队负责人于12月15日前对照建设目标任务，提交2023-2024年度建设计划文字材料，要求细化、量化逐项梳理。材料交李莉老师。
三、开放教学工作要求
1.本学期江开毕业论文初稿陆续进入截止时间。请学务导师重点提醒11月中旬截止的专业学员，务必做好论文初稿提交工作，11月下旬截止的专业学员，抓紧时间完善初稿，切勿错过提交时间。答辩预计于11.25-26，或12.2-3举行。
    2.11月17日前完成学院本年度科研成果统计相关工作。

四、学生及党建工作
1.做好“学习强国”学习情况通报反馈工作；
2.做好学生党员发展各项工作；
3.各班继续开展“安全教育月”活动，加强学生安全教育，出好“安全在心中”主题黑板报；
4.各班继续准备班歌大赛，下周报送参赛曲目和伴奏（另行通知）；
5.2022级、2023级各班做好学生家长会准备工作（计划下周举行）；
6.2023级新生班酝酿“新生励志奖学金”人选，每班一人，条件：品学兼优，家庭贫困。
7.本周五下午在1号楼206会议室举行骨干班主任工作室终期评审会，工作室全体成员参加，领衔人作10分钟PPT汇报；
五、友情提醒
    请院内外相关各类工作人员务必养成每周一查看院、校网上网下通知，平时也要及时关注学校、学院相关QQ群、手机等渠道的重要通知，并遵照执行，延误自负。 

