信息与工程学院2011学年第二学期周工作计划

（第4周:2012年3月12日—3月18日）

1、 教学工作

1． 上报本年度拟晋升（转评）教师职称人员情况。

2． 青年教师基本大赛决赛本周进行，请参加比赛的老师认真做好准备。

3． 周六（3月17日）下午开放新生报名，做好新生接待准备工作。
4． 网上公布本学期开放课表，3月15日前完成开放基础信息平台数据录入工作。
2、 学生工作
1. 3月14日（周三）去溧阳电大学习学生管理工作。

2. 3月15日（周四）下午3:30院党支部会议。

3. 整理预备党员发展对象各类材料。

4. 安排院晚自习学生硬笔书法讲座。
5. 布置学院“文字录入比赛”事宜。
