理工学院2018学年第二学期周工作计划

（第1周:2019年2月25日—3月3日）

教学与科研工作

新学期第一周，请各位老师牢记自己的课表，认真上好开学第一课，严格执行教学规范，接受学校的随机听课检查。

各位老师按照学校提供的教案模板进行备课，注意内容完整、规范。学院在适当时候进行检查。

各位老师抓紧时间填写开学工作表，下周交给系主任审核。

教纲考纲如有修订或新增则要重新填写上报相关材料，如果延用过去的则不用再交。注意平时成绩比例要填写正确。
非笔试科目补考成绩周二交到学院汇总。
请各位老师积极参与报名参加“2019年常州市职业学校教学大赛技能大赛教学能力比赛”，具体文件在学院QQ群中。
学生与党建工作

细致做好老生的报到工作。对没报到的学生及时与家长确认信息，有特殊情况及时汇报。

严格学生常规管理（抓实第一周）。搞好班级卫生；自查仪容仪表，本周督改到位；开好第一次班会；出好第一期主题板报；督促早读和晚自习并及时总结；查看宿舍住宿情况（不少于2次/周），关心并指导学生生活，确保宿舍整洁；及时了解学生。

督促2018届毕业生完成就业调查问卷。
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