信息与工程学院2011学年第一学期周工作计划

（第13周:2011年11月28日—12月4日）

1、 教学工作

1． 周二举行青年教师基本功大赛说课和板书比赛，请参加比赛的老师准备好说课的PPT和板书比赛的书面材料(比赛后上交)。根据比赛结果上报参加学校比赛教师名单。
2． 青年骨干教师培养对象填写培养任务书。
3． 11月30日报优秀学习小组的申报材料，12月2日报优秀网上教学奖的申报材料
4． 申报江苏城市职业学院高职教改研究课题的材料，11月30日（周三）前将申报表（一式三份）与电子稿上交到院办公室；

5． 12月2日（周五）前请将申报特色专业材料上交到教务处。
6． 12月2日（周五）前请各学院将校企合作开发课程名单报到教务处。（申报特色专业的各专业至少2-3门课程、其他专业至少一门课程）
7． 结算11月份外聘教师课金。报送下学期大学城实训计划表。
8． 10机电1（专）班去大学城实训第4周（共4周）。10计算机班培训考证第1周（共2周），机电3班、09数控（五）钳工实训1周。下周机电2班、08数控（五）钳工实训1周。（钳工实训4天，从周二开始）
2、 学生工作
1． 新一期黑板报，主题：“如何正确使用手机”。

2． 通知12月9日（下周五）下午3:30五年制家长会，各班辅导员会前收齐回执。

3． 各班积极开展“2011年大学生创业计划大赛”，通知详见学工处“学工公告”栏，每班至少一份于12月底交袁竞老师。

4． 参加学校 “12.9”歌咏比赛的5个班级积极准备。

5． 班级常规管理的进一步落实。天气转冷，早、晚自习更要加强管理。
