信息与工程学院2014学年第一学期周工作计划

（第15周:2014年12月8日—12月14日）

1、 教学工作

1． 完成教师岗位的评定工作。

2． 各班级本周完成网上评教工作。

3． 教学安排以外的工作量周一下班前必须报给学院，过期不报暂不计算。周三工作量上报到教务处进行审核。

4． 填报全日制停考学生名单。

5． 开放各位任课老师准备上报平时成绩，按要求及时将平时成绩表统一交到开放辅导员。

6． 学期结束工作安排已发布在省校OA中，全日制上课结束时间为元月14日，请各位老师合理安排好进度，无特殊情况不得提前或延后上课结束时间。

7． 开放各专业完成毕业设计答辩工作，准备上报抽审材料。
二、 学生工作
1. 12月主题班会、黑板报主题： 如何有效学习。
2. 本周四下午3:20学生阳光体育冬季长跑活动。

3.  完成目标管理相关考核工作。
