教务处第二周工作计划

教学：

1. 9月13日全日制新生上课，做好教学检查

2. 各系校本教研活动方案上报，并开展第一次教研活动

3. 上学期已经启动的几项活动的推进（英语演讲比赛、五年制技能竞赛等）（周五下午）
4. 各学院对学生毕业前必备证书的取得情况进行自查
5. 开放辅导员工作例会（周三下午）

6. 校本选修课程目录级实施办法公布，自习课过多的班级做好选课工作
7. 17号下午开放新生报到

8. 上学期结项的重点专业根据评审意见进行完善后的材料验收（周四）
教务：

1、 开放毕业初审；

2、 开放期末成绩查分汇总报省校；

3、 开放学籍异动汇总；

4、 开放学位申请汇总报省校（15日前）；

5、 开放学员免修免考审核；
6、 开放2.0平台注册。

7、 开放学位英语报考汇总报省校（13日前）；

8、 大学英语四六级班级报名；

9、 上学期期末成绩统计汇总；

10、 全日制补考科目及考场安排；
11、 回收全日制新生建班表。
12、 汇总全日制新生注册信息。

13、 收三学院暑期教师顶岗下企业实践材料；

14、 收三学院全日制本校教师名单；

15、 收三学院校级评优的教研活动设计方案；

16、 收三学院自管课教学大纲和考核大纲。

