                                   部门预算编制、执行、追加

一、部门预算编制

（一）预算编制的原则
    1、坚持量入为出和“保运转、保稳定、保重点、促发展”的原则。根据收入和财力的可能安排预算，做到科学规范、合理公正、不断增加透明度。
2、坚持部门预算的原则。部门预算作为一个单位的总预算，实施预算内外资金统筹安排是涵盖单位的所有资金的收支预算，既包括本级预算又包括其下属单位预算，包括正常经费预算又包括专项经费预算。
3、坚持零基预算的原则。人员经费按标准核定，公用经费按部门分类分档的定额核定，事业发展和建设项目按轻重缓急排序。
（二）预算编制的程序
 部门预算的编制实行“两上两下”，即自下而上、自上而下的程序。
1、 每年6月或7月由财政部门布署下一年部门预算编制工作，
具体说明预算编制的有关事项。
    2、主管部门和直属单位在6月或7月底前将涉及基本支出的有
关资料报送财政部门，由财政部门代编基本支出。
    3、主管部门和直属单位在6月或7月底前根据市委、市政府要
求及履行职能的情况编制项目支出预算。
    4、基本建设、教育费附加、人民教育基金、排污费、水资源费、
城市维护费等提前编制分部门项目计划，报财政主管处室统一编入部门预算。
    5、10月初财政部门向各单位下达“一下”部门预算控制数。
    6、10月底各部门（含所属基层单位）将调整后的预算计划报财
政部门(二上)。
    7、财政将汇总的预算建议计划报市政府审定，形成的政府预算
草案提交市人代会审议。
    （三）预算编制标准
 单位预算由收入预算和支出预算组成。
    1、收入预算
    （1）预算单位的收入预算主要是非税收入预算，其年度规模的大小由各部门和单位根据各项收费政策，全面考虑影响收入的各项因素，实事求是进行预测。
    （2）其他类型的资金（如罚没收入、捐赠收入、往来收入等）按历年经验数据进行测算。
    2、支出预算
    （1）基本支出分工资及福利支出、商品和服务支出、对个人和家庭的补助三部分，由财政部门按照现行开支标准、《市级行政事业单位部门预算基本支出分类分档定额标准》和统发工资等基础信息资料直接编制。  
    （2）项目支出，根据履行职能的情况及支出需要，区分基本建设项目和行政事业项目，根据不同的审核标准确定项目支出总量，在科学论证，并按项目的轻重缓急进行合理排序的基础上研究处理。
· 二、预算下达
1、年度预算在人大批准后30天内由财政部门向各预算单位批复下达部门预算。
　　2、对上级下达的专款支出，由财政部门汇同相关部门及时进行项目及级次分解，由财政部门下达本级预算单位。
　　3、追加预算指标的下达与年初部门预算下达相同。  
三、追加预算

（一）发生对预算执行有较大影响的下列情况，属追加预算的范围，可以提出追加预算申请。
　　1、根据国家有关政策增加或减少支出的；
　　2、上级下达的业务计划有较大调整的；
　　3、发生突发事件的。
　　（二）追加预算的审批程序：
　　1、对于因国家政策调整需增加或减少支出的项目，由财政部门根据政策要求，编制追加预算申请报市政府批准。
　　2、对于因“上级下达的业务计划有较大调整和发生突发事件”需要增加的支出：
　　（1）由各预算单位向市政府提出追加申请。
　　（2）财政部门根据市政府的要求提出有关追加意见报市政府审定。
　　3、财政部门将经政府批准的初审追加预算报送人大审查和批准。
　　4、财政部门将人大批准的单位追加预算指标下达到各单位，并相应调增或调减支出预算。
    
