理工学院2016学年第一学期周工作计划

（第19周:2017年1月3日—1月8日）

一、教学与科研工作
1. 请各位老师抓紧把平时成绩录入办公系统中，周三学院进行检查。
2. 各系（部）在周三前提交下学期课务安排。

3. 各位老师一定要关注自己的监考时间，不要迟到。

4. 非笔试科目考试抓紧时间完成成绩登记。

5. 非笔试科目考试本周五上午提供检查材料：学生提交的电子的或书面的考核结果，两门课或以下的老师全交，两门课以上老师任意选择两门课材料上交。

二、学工与党建工作

1.请班主任务必按照学院会议要求，督促和引导学生认真做好期末复习迎考工作，严格遵守考风考纪。

2.马上进入全面停课考试阶段，请班主任密切关注班级、宿舍卫生和安全，确保整洁、平安、有序。

3.请相关班主任及时领取寒假作业，并在休业式上发放，对学生提出寒假要求。

