信息与工程系2010学年第一学期周工作计划

（第10周   11月01日—11月07日）

1、 教学工作

1． 周一上交以下材料：兼职教师工作量计算表、2010年度学术讲座安排情况。
2． 制定10届开放教育专业规则，全日制人才培养方案。
3． 按照学校规定的办法推荐学校“两会”代表候选人。

4． 周三下午3:20在报告厅召开全校开放教育网上教学推进会，请开放任课老师准时参加。
5． 周五下午3：20在4#楼会议室召开全系教师会议。会后各教研室分别安排活动，请各教研室认真组织，活动记录要上报教务处。
6． 本周08数控（五）实训（共安排4周8、10、11、12周）；下周09机电2班劳动周。
2、 学生工作
1. 学校决定从本周开始在全日制班级开展“亲近经典2010校园读书节”活动，通知已发到各班，请各班按照通知要求班级阅读、板报宣传等班级活动，组织本班学生参加征文比赛。
2. 上学期期末考试的补考考试成绩上周已经公布，请各班（特别是07、08、09级五年制班级）对照学校“学生手册”中学籍管理的有关规定，对符合留级、试读（或劝退）条件的学生办好有关手续；同时，一并组织一次以学风建设为主题的班会，强调学生的学习常规。

3. 按照学校工作计划，各班在本周内要上报“学困生”名单，主要是学习成绩、学习行为习惯比较差的学生，名额不做具体限定，但要注明“学困生”情况，特别是07、08、09级五年制班级、09级普专班级不要漏报。

4. 本周五下午3:30在4号楼报告厅召开班主任例会（与系全体教师会议合开），请班主任准时参加。

5. 下周一（11月8日）7:30，五年制班级（07、08、09、10级）举行升旗仪式，各班要及时组织本班学生准时参加。
