文经学院第四周工作安排（9月25日-9月28日）
1、 人事工作

请申报市级骨干、教学新秀教师对照文件在9月26前把申报材料交李莉老师。

2、 高职教学工作要求
    1.2023年常州市教学成果奖培育工作
    2023年常州市教学成果奖培育工作申报已启动。我校可报送不超过6项，请我院教师关注及时申报，材料申报在10月16日前交李莉老师。
2.学院公开课

	教师
	课程名称
	班级
	时间
	教室

	徐  玉
	企业财务会计实务1
	外购原材料业务核算
	9月25日上午第3节
	1-202 

	王庆颖
	国际贸易实务
	进出口交易条款
	9月28日 周四第四节
	3-104

	范  青
	企业经营认知与流程项目实训
	用友沙盘模拟企业经营比赛的资金预算（初步方案设计）
	9月28日周四第八节
	会计机房


请财会系、经贸系组织本系部教师参加学院内部听评课活动。凡听课教师请认真做好笔记，填写《公开课记录表》，由专业系主任负责回收，作为院级公开课的佐证材料，当周与评议记录、公开课照片一并报送李莉老师存档。

3.2023年全国中职管理信息系统填报工作

请各系部在10月15日前按照下发表单完成全部数据填报工作，注意每个单表要求上交的对应日期。

采集对象：中职阶段（五年制前三年），采集时段：2022.9.1-2023.8.31

4.学生第二课堂网上选课
第二课堂网上选课时间：2023年9月26日上午8:00——9月28日、10月7日——10月8日下午5:00（在此期间每天8：00-5：00可以选课，晚上系统关闭）

三、开放教学工作要求
1.本周三（9月27日）下午两点在2-308召开“凝‘新’聚力，行稳致远——文经学院新教师开放教育教学工作培训会”，请相关教师、辅导员准时参会。
    2.请江开课程导师关注行为数据反馈，按要求完善行为数据。
    3.请国开论文指导老师抓紧论文指导进度，做好论文答辩准备工作。
四、学生及党建工作
1.做好“学习强国”学习情况通报反馈工作；
2.各班继续加强班级常规管理，做好学生交通安全教育；
3.完成19级、20级贫困生认定信息上报工作；
4.本周二下午3点，19级班主任参加首届全国职规赛培训会（线上会议）；
5.周三下午3点15分，各班在学校大礼堂观看高雅艺术进校园舞台剧《戏娃》（具体事宜另行通知）；
6.2024年大学生医保工作启动，具体事宜另行通知。
五、友情提醒
    请院内外相关各类工作人员务必养成每周一查看院、校网上网下通知，平时也要及时关注学校、学院相关QQ群、手机等渠道的重要通知，并遵照执行，延误自负。 

