信息与工程学院2014学年第一学期周工作计划

（第14周:2014年12月1日—12月7日）

1、 教学工作

1.整理教师岗位考核表上交，学院进行岗位考核表审核。
2.完成目标管理自查材料的整理工作。

3.工作量计算本周进行，请各位老师在本周五前将学院正常安排以外的工作量以书面形式报到学院，并提供相关材料。过期不报将不予计算。

4.学校将对第二批学术带头人和青年骨干教师培养对象进行全面考核。请相关人员填写《培养对象年度考核表》，并提供相关业绩成果证明材料复印件，于2014年12月4日前交学院后统一交到组织人事处。

5.周五学校召开教学工作会议，第一、二节安排观摩课。

6.学校有关通知一般发布在省校OA系统上，请各位老师关注。
2、 学生工作

1. 校奖学金发放需各位获奖学生的银行卡号（江苏银行或工商银行），请本周三前交给袁竞。

2. 因目标管理考核急需上交各类考核数据，请各位辅导员抓紧时间，务必在本周四前上交11月的考核材料。
3. 12月主题班会、黑板报主题： 如何有效学习。

4. 完成目标管理考核相关材料。
