信息与工程系2008学年第一学期周工作计划

（第4周）

1、 教学工作

1． 上报师德师风建设征文材料（周一下午）
。
2． 安排07应用电子(专)去大学城家电维修实训；06机电（专）去大学城数控实训；07机电1、07机电2、07数控三个班去大学城机加工实训。

3． 本周五下午2：30全系教工会议，地点5#108。

4． 外聘教师9月份兼课金结算。

5． 开放班从第六周（10月6日）开始按课表上课。

2、 学生工作

1． 本周三下午3：50校学工处召开2009届毕业班班主任会议，地点：4号楼三楼会议室，请五年制高职04级、普专06级班主任准时到会。

2． 本周六、周日不调课，学生可以照常休息，“国庆”放假时间：9月29日——10月5日，10月6日正常上课。原则上全日制住宿生应回家欢度国庆，班主任要了解不回家过节学生的情况，问明原因并上报。

3． 10月6日起，学校实行冬令时间，下午上课时间改为1：30开始，上午上课时间不变。请班主任告知学生。
4．本周二下午3：50召开系学生分会成立大会议，地点：10号楼大礼堂，请班主任通知本班学生干部（班干部、团干部）准时参加会议。
