信息与工程学院2015学年第一学期周工作计划

（第8周:2015年10月19日—10月25日）

1、 教学工作

1． 本周二（10月20日）收交青年教师教学基本功竞赛教学设计材料。评选出6份优秀教学设计上报教务处。

2． 请各位老师关注OA中《关于开展2015年国家开放大学江苏分部开放教育评优活动的通知》，积极参加相关评选。

3． 周四下午3：20召开学院全体教师会议，并邀请校长出席会议作指示。请各位老师准时参加。

4． 校级教改项目申报工作本周五截止，请申报的老师抓紧时间提交材料。

5． 本周五下午补上一次运动会期间周五上午的1-2节课。

6． 本周五下午学校进行“文明办公室创建评比”检查，请各办公室利用周四学院会议结束后时间再次进行卫生大扫除，争创“文明办公室”。

2、 学生工作

1. 常规工作检查落实，学院巡查。

2. 各班按学院上周五检查情况反馈，按要求再次打扫教室、晚自习教室、多媒体教室，学校将于10月22日（周四）上午检查。
3. 还没上交运动会报名表的班级请抓紧。学校运动会要进行开幕式、闭幕式，开幕式进场要求各班有特色，请尽快准备。

4. 10月21日（周三）下午3:30，学校召开“2015年终身学习推进周启动仪式暨开放大学大讲堂第23讲”，新班全体学生准时参加（没课的班主任到场），地点：大礼堂。

5. 周四晚自习时间，学校举办迎新晚会，地点：大礼堂；愿意观摩的同学可以前往，不去的在教室正常晚自习。

6. 学院篮球赛。

7. 助学金材料还没上交的班级请尽快。

8. 学院班主任会议，具体时间详见通知。

9. 毕业班本周必须上交毕业生登记表，一定要按要求填写到位。
