信息与工程学院2014学年第一学期周工作计划

（第8周:2014年10月20日—10月26日）

1、 教学工作

1. 下学期自管课程教材征订工作开始，各位老师对所用教材若有更改的要求，请与系主任联系。
2.本周三下午在4号楼报告厅召开“试题库系统培训”会议，请所有老师准时参加。
3.各开放专业负责人请注意毕业设计工作进度，按时完成任务。
4.周五下午财经学院王奕老师提供校级公开课观摩课堂，欢迎老师们参加。
2、 学生工作
1. 10月21日（周二）前各班上交运动会报名表，运动会期间“精神文明班级评选条件”已挂在学院网页学生工作栏。
2. 10月22日（周三）下午3:20学校召开新生专题法制教育讲座，地点：大礼堂。
3. 本周五前新生班完成心理普查工作。

4. 各新生班填写学生干部任职审批表，纸质稿到学院敲章后留存辅导员处，电子表发给袁竞。
5. “2014年毕业生求职补贴”工作已开始，请顶岗实习班辅导员务必按照文件要求，材料齐全，按时上交。
6. “SYB创业培训班”开始报名，各班按下发的表格认真填写，10月28日前交给袁竞。
7. 请各班按照“关于开展常州开放大学2014年全民终身学习推进周活动的通知”要求（学校OA系统通知栏），在班里做好宣传工作。包括“我的阅读生活”摄影比赛（本周结束），“全民终身学习，创造出彩人生”主题班会及黑板报评比活动（11月份进行）。
