理工学院2017学年第二学期周工作计划

（第6周:2018年4月2日—4月8日）

1、 教学与科研工作

1. 本周三下午13：30信息化教学说课环节比赛，请参加的老师务必在周一提交教学设计，学院统一打印。准备好说课的PPT，并到相关教室试用一下。

2. 请各毕业班班主任关注一下学生是否已取得毕业必备的技能证书，OA中发布了三年制证书替代办法。如有问题及时与学院沟通。

3. 第二课堂本周开始上课，请相关老师在OA中了解自己的的上课时间，打印学生名单，上课结束后及时在OA系统中登记学生到课情况。

4. 担任开放课程的老师请注意做好网上导学工作，在课程网页上上传一体化教学方案。学院将在下周进行教学检查。

5. 周三上午第二节课冯严冰老师公开课在5-506，请没课的老师尽可能参加听课。各位老师要完成学校规定的每学期3节以上听课任务，及时提交听课记录。

6. 学校再次强调了坐班要求，希望各位老师自学遵守相关规定。

2、 学生管理工作

“平安、卫生校园”是学校的重点工作。

1. 请班主任时刻加强学生的安全教育：遵章守纪、保护财产、严禁吸烟、规范夜不归宿请假手续、坚持正确言论、感恩生命等。

2. 请班主任严格严格考勤，把握学生、班级动态等，做好总结和奖惩教育。

3. 请班主任指导好周三大扫除工作：班级四化和文明宿舍标准。

4. 学校和学院正在开展“美丽校园摄影大赛”、“生命教育海报设计比赛”和“学习宣传贯彻党的十九大精神海报设计比赛”。请班主任鼓励学生积极参赛。

5. 4.5--4.7清明放假,4.8补上4.6（周五）的课。请班主任通知到位。

