信息与工程学院2011学年第二学期周工作计划

（第5周:2012年3月19日—3月25日）

1、 教学工作

1． 周四至周五两天，省电大专家组在我校进行评估调研，主要内容有：听汇报、开座谈会、查看材料、走访实习基地、说课、专业剖析等，请各位老师充分做好各项准备工作。
2． 请各位老师认真制定全日制自开课程教学大纲、考核大纲，下周三前交给系主任进行汇总审查。

3． 开放课表已公布在学院网页上，从第六周起陆续开始上课，请相关老师注意上课时间。
4． 本学期开放教学工作量实行新的计算方法。请任课教师在上课前制定好一体化教学设计方案，主要内容有：课程性质和任务，课程教学资源，课程教学模式（基本框架模块图或流程图），教学进度安排，网上教学设计，实践环节，学习小组活动安排，考核要求等，并发布在2.0平台上，作为网上工作量计算的依据。
5． 周三下午请各位老师务必做好办公室卫生工作。
2、 学生工作
1. 本周三前各班进行“交通安全意识教育”，五年制填好下发的调查表于本周三（3月21日）前交学院。
2. 本周四（22日）、周五（23日）江苏城市职业学院高职迎评调研。具体要求详见学院下发的通知。
3. 整理、上交预备党员发展对象各类材料。

4. 安排院晚自习学生硬笔书法讲座。
5. 布置学院“文字录入比赛”事宜。
