信息与工程学院2014学年第一学期周工作计划

（第3周:2014年9月15日—9月21日）

1、 教学工作

1． 请各位老师认真填写开学工作相关表格，下周一前电子稿发给王洪亮汇总。

2． 各位老师制定自管课程教学大纲和考核大纲，要注明考核方式和平时成绩比例，下周一交系主任审查。
3． 请各位老师积极参与、认真思考适合自身的社区教育课程，下周报学院汇总。表格在学院网页上下载。

4． 本周日（9月21日）开放新生报到，做好各项准备工作。

5． 安排开放课表，周三前公布。
2、 学生工作

1.  宿舍调整，7号楼所有学生调回11号楼（详见后期调整名单）。
2.  各班采集大学生医保卡信息。
3.  新班本周内收齐军训费，有因身体原因不能参加军训的办理好请假手续。

4.  各新生班安排团组织关系转接。
5.  9月18日（周四）中午，校级、院级学生会、团总支招新（地点：学校操场），  请辅导员鼓励学生积极参加。

6.  9月18日（周四）下午2：00学院新生入学教育，地点：报告厅。
7.  顶岗实习班级回校日工作安排。
8.  学生党员发展对象确定及材料填写和整理。

9.  9月22日（下周一）升旗，全校安全教育。
