信息与工程系2009学年第二学期周工作计划

（第14周 5月31— 6月6日）

1、 教学工作
1． 本周五前停考学生名单上报。注意写明理由：缺交实验、实习报告，或一学期缺交作业1/3以上，或一学期该课程缺课12节以上。上报流程：任课老师填写停考表，班主任签字，交系审核后送教务处。
2． 各专业顶岗实习大纲上报教务处。

3． 结算5月份兼职教师工作量；结算上学期行政人员兼课工作量。
4． 安排下学期全日制、开放各专业开课。
2、 学生工作

1． 学校将评选2010年常州电大（05级五年制）、江苏城院常州学院（07级普专班）“优秀毕业生”，比例5%，请05级五年制、07级普专班按通知要求评选上报。

2． 学工处下发了将学生信息录入“蓝奥学生管理信息系统”的通知，请各班按通知要求完成《学生基本信息表》的录入。
3． 6月份班会主题：如何以正确的心态迎接期末考试，板报主题迎考、创优。
4． 本周四（6月3日）下午2：00，学校组织2011届毕业班学生拍摄毕业集体照，具体时间学工处已有安排，请06级五年制、08级普专班班主任组织好本班学生和有关任课老师准时参加。

5． 下周一（6月7日）早晨7：30，五年制高职班级举行升旗仪式，要求08、09各班组织本班学生列队、准时参加。
