 【办理免修免考流程示意图】
『服务对象』  国家开放大学学员

『办理时间』  开放学员在入学第二学期开学15天内。
『办理地点』  四号楼101
『经 办 人』  解学香
『联系电话』  0519-86691182 （内线：8702）
『流程示意图』

[image: image1]
注：新生的免修免考审核必须在第一学年内全部办理完毕，免修免考材料上报时间为每年的3月15日和9月15日前。学生凭审批表在第三学年交费时一起办理退费手续。
学员应提交身份证原件、专业毕业证书原件（或学籍证明原件）、单科结业证书原件或考核等级证书原件，盖有原就读学校教务处公章的成绩证明，并将身份证（两面）和证书的复印件粘贴于一份审核表背面（注：复印件的大小不能超过审核表的大小）。免修网考的学员只需填一张审核表，并提交身份证、有关等级证书复印件，注册年龄免网考的学员只需提交身份证原件和复印件（两面）。





辅导员收齐本班学员材料后交各学院。学院按《申请免修免考处理办法》汇总后交开放教务员。





材料经教务处审批盖章后，输入教务管理系统中免修免考管理系统，再送省校审批、盖章。





辅导员到教务处领取免修免考申请审核表（一式三份），组织学员填写。








经省校、国家开放大学审批通过后，其中一份审核表返还给学员。





学生凭审核表，在第三学期交费时先到开放教务员处领取退款单，然后到计财处办理退费手续。








