信息与工程系2009学年第二学期周工作计划

（第15周 6月7— 6月13日）

1、 教学工作
1． 年度目标考核进入自评阶段，本周重点准备考核材料。各位教师请将获奖情况、科研论文等有关材料复印件交系办公室陈老师。各教研室注意填报教研室手册。
2． 停考学生信息汇总报教务处。“双师型”教师申报截止到本周五。
3． 开放教育形成性考核成绩必须在6月10日前报辅导员，请注意填表规范。
4． 下学期全日制市开课教材由各教研室选定报教材科。
5． 新进教师转正定级考核汇报课本周起进行，我系两位新教师因去大学城指导实训汇报课时间安排第17周，耿晓伟6月21上午第4节5#409，郭洪锍6月22日上午第4节6#机房，欢迎大家观摩指导。
6． 端午学校放假从6月12至6月16日。开放班6月16日（周三晚）停课，其余时间正常上课。
2、 学生工作

1． 本周三（6月9日）下午第三节课3：50，召开系班主任例会，地点5号楼108，全体班主任参加。

2． 学工处下发的学生信息录入“蓝奥学生管理信息系统”通知，请各班按通知要求抓紧录入，本周内上报。
3． 本周各班安排一次以安全主题的班会，主要内容包括防火安全、饮食安全、人生安全、交通安全等。
4． 为做好2009-2010学年度部门目标管理考核（自查），各班上报本学年度集体荣誉（学校及以上）获奖证书复印件。

5． 下周一的升旗仪式，因端午节调休放假暂停。
