信息与工程系2010学年第一学期周工作计划

（第16周   12月13日—12月19日）

1、 教学工作

1． 高职课程教学设计研评评审活动本周进行，希望没有课的老师到现场观摩。
2． 开放班任课老师本周五前把形成性考核成绩交叶老师（要用统一的表格，按百分制填报，分平时作业成绩和总评成绩）。
3． 全日制统一安排的课程考试时间已公布。未列入的课程进行随堂考试，时间安排在12月31日前完成。考试形式可以多样化（按考试大纲进行），如果采用卷面考试也要出A、B卷和答案，并填写试卷分析表。
4． 全日制各层次统考课程复习资料已公布，五年制高职复习资料在江苏电大/中高职教育中，三年制高职复习资料已转载到系网页中。

5． 因12月25日网考，机房从12月22日起停用（含晚上），请各位老师注意及早安排教学内容。27日后需使用机房的老师与机房管理员协商解决。
6． 全日制平时成绩比例及上报要求在系网页上。
7． 停考通知书17日上报教务处，过时不再办理。
二、学生工作
1. 上周五08、09、10级五年制学生家长会已举行，请班主任与未到会家长逐一联系，落实学生家长会有关精神。
2. 本周四下午第三节课（3:20），举行系 “舞动青春，激扬梦想”文艺汇演初审（预演），地点校大礼堂。没有课的班级同学到会观看，有课的班级由表演节目的同学参加。

3. 学校将本周定为“文明行为周”，各班按学校通知召开一次“做文明学生”的主题班会，如迎接期末考试的板报还没有出好的话，改以围绕“文明行为养成”主题完成12月份的黑板报。

4. 下周一（12月20日）7:30，五年制班级（07、08、09、10级）举行升旗仪式，各班及时组织本班学生准时参加。

5. 下周一（12月13日）7:30，普专班级（09、10级）举行升旗仪式，各班要及时组织本班学生准时参加。
