信息与工程系2008学年第一学期周工作计划

（第1周）

1、 教学工作

1． 各位老师制定各课程教学实施计划，认真上好新学期第一堂课。

2． 从人事处网页“表格下载”中下载“教职工信息表”，按表中内容详细填写，电子文档发到CAM@CZTVU.COM。

3． 需使用机房的老师9月2日前提供相关软件（有特殊要求的），9月4日、5日前往机房检测验收。

4． 06数控班去大学城参加数控实训。

5． 07机电单招办去大学城参加机加工实训。

6． 计算机等级考试培训。

7． 安排好开放班课表。

2、 学生工作

1． 全日制班级做好学年开学报到工作，具体作好人数统计、环境打扫、舍务整理。

2． 全日制班级开好第一次班会，主题：规范行为，树立形象。

3． 全日制班级出好第一期板报，主题：新学期、新面貌、新举措。

4． 做好全日制班级新老班主任的交接。

