第一周工作安排

1、 教学工作

1. 请大家根据学校教工会议的精神和系内工作计划会议的要求，做好学期内和开学初的各项工作。

2. 本周五下午2：15，在系办公室旁的小会议室，召开教研室主任会议，请准时参加。

3. 本周三前请教研室主任收齐符合要求的电子信息表，发到系内行政秘书的邮箱（CYT@cztvu.com）。

2、 学生工作

1. 各班班主任、辅导员明确各自职责。

2. 班主任及时完成学生报到情况、退宿学生情况统计。

3. 班主任配合学生宿舍调整，新班主任做好新生报到工作。

4. 周五5：00前系所有班级、宿舍完成大扫除，迎接学校统一检查。

5. 老班召开周班会课，出好黑板报，布置班级、宿舍环境。迎接系部检查或抽查。
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