第五周工作安排

一、教学工作

1.定于本周三下午1：30，在系办公室旁边的小会议室召开教研室主任会议，主要内容：各教研室主任汇报前阶段本系安排工作的落实和执行情况；系主任根据本系工作计划和近期工作需要，布置下阶段有关重点工作。

2.本周三前，请各教研室主任收齐本室教师应交的上学期有关“教学工作袋”材料，注意按“几点要求”查全，不要漏报，并有书面检查的统计材料，本周五系内再集中检查。

二、人事工作

1．本周二下午，系内有关新教师要参加教师资格评审会，请作好准备。

2．有关评（转）报职称，请报名教师及时与人事处联系，请别延误。

3．本周四下午1：30，系内将试听应聘教师的说课，请接到通知的老师按要求准时来试听。

以上事宜详见人事处统一安排或直接咨询人事处。

三、学生工作

1．各班完成学生仪表仪容自查。

2．系组织学生仪表仪容检查、汇总。
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