信息与工程系2008学年第一学期周工作计划

（第16周）

1、 教学工作

1． 本周各门课程应进入复习阶段，请任课老师认真组织复习，有可能的话要和省校责任教师取得联系。开放课程注意网上资源。

2． 请各班主任核对一下各班级考试安排情况，并在班级进行一次考前教育。

3． 12月17日(周三)上午体检，有课的老师可选择18日，或先安排学生在教室自习（请在周二向系说明，以便通知班级）。

4． 周一将停考学生申报材料报教务处审批。下学期开设课程本周五前发到各教研室。

5． 周五下午2：00在5号楼3楼报告厅召开全体教工会议，布置期末有关工作。
6． 本周外出实训班级：06机电2班数控实训（第2/3周）； 下周外出实训班级：04机电（五）班车工（1/3）。
2、 学生工作

1． 计划财务处已下发第三次学生欠费统计，请还没有结清班级学生本学年交费、或办理缓缴手续的8个班级的班主任迅速与计划财务处联系，督促学生交清欠费或办理缓缴手续。

2． 天气转冷，学生上午上课迟到有严重趋势，请班主任在进一步落实早读措施的基础上，严格要求，完善考勤制度，遏制学生上课迟到。

3． 校学生自律委员会检查的学生仪容仪表通报，我系还有5个班级的6名男生留有长发，请有关班主任督促学生整改。

4． 时至十二月，请08届全日制班主任继续抓紧做好毕业生就业协议、证明手续的收集、上交工作，统计截止日期：12月20日。

5． “校庆30周年”事宜：请还没有做好校友信息采集的老师（原毕业班班主任）抓紧做好校友信息采集、成功校友的事迹采写，想尽办法完成这一任务。
