第11周通知

2006年11月13日~11月19日

一、教学工作

1、请各教研室主任通知本室教师于下周五（上午）前上报本系随机抽查的期中考试有关材料，包括每位老师某门课程某个班级的期中卷面分析和空白卷两项材料，由教研室集中收齐上报系办胡老师。具体哪个班哪门课程，本系将及时通知教研室主任转告到每位教师。

2、请各教研室主任网上检查本室教师每门开放课程的期中考试情况和BBS情况，并及时上报系主任。

3、特别注意：凡因公因私都需写课务变动申请，统一用本系设计的“申请”，并经系主任批准方可进行课务变动，同时要适当提前，以进一步规范调课程序，要求每位老师务必遵守这一常规。

4、每位任课教师在教学中特别注意教书育人，树立责任意识、人本意识、系统意识，注重课程中的技能培养，尤其是专业课程。

5、请每位任课教师认真填写教室日志，希望教研室主任、党员、先进分子带好头。

二、学生工作

1、本周三（11月15日）下午1：30普专、高职毕业生就业指导报告，地点：大礼堂。请普专、高职班主任组织本班学生准时参加。

2、期中考试已毕，请05、06级五年制高职班班主任做好考试情况统计，以筹备召开05、06级五年制高职学生家长会。
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