信息与工程学院2012学年第二学期周工作计划

（第2周:2013年3月4日—3月10日）

1、 教学工作

1． 本周请各位老师加紧时间填报以下材料：
1） 公开课申报表

2） 授课计划表

3） 开课情况表

4） 实验实训课程计划表

5） 自管课大纲（交系主任审查，填审查表）
6） 上学期自管课程考试材料（命题审批表、试卷、分析）

2． 请各专业系主任制定本学期教研活动计划、实践基地使用计划。
3． 本周三下午3：30计算机系教研会议，讨论特色专业实践活动方案等问题。
4． 根据学校要求，自2013年3月5日开始，学校将正式启用办公自动化系统请各位老师关注。从学校首页“在线办公”登录进入。
2、 学生工作
1.  近2周在进行“优秀团员”、“优秀团干部”、“优秀团支部”的评选，请辅导员关注；特别是“优秀团支部”的展示材料。
2.  整理预备党员发展对象各类材料。
3.  学生入党各层次座谈会。
4.  召开院学生会、团总支会议；时间：3月6日（周三）中午12:00，地点：报告厅。
