附件2：

常州市教育局及直属单位

部门预算执行要求及资金结算制度

为更好地执行部门预算，严格预算支出行为，现就部门预算执行要求及资金结算明确如下：

一、国库集中支付执行过程中应注意的问题

（一）用款计划申报要求

1．每月10日前填报下一月度的用款计划，基本支出按序时进度申请，项目支出按项目管理要求，根据部门预算批复的项目和进度申报。设备（除图书）、基建、维修项目均应于每月5日前填报“项目实施申请书”（包括《设备项目实施申请书》（附表1）和《教育公益设施项目实施申请书》（附表2）下同），表式请可在计财处网站上下载（网址：jcc.czedu.com.cn）。所有设备项目，在填报月度用款计划时，支付方式均为直接支付；

2．由局下达的部门预算表中“项目补助经费（财政、教育）”与“其他资金”，在国库集中支付系统中没有指标，申报政府采购用款计划时，该金额在单位自筹资金中填报，由局统一与政府采购处结算；用局补资金申报其他项目用款计划时不需填报金额，由局与有关部门结算或按规定拨款。

3．政府采购项目必须在每年10月份的用款计划中填报结束，过时不再申报。

（二）国库集中支付要求

1．住房补贴、还贷、贷款利息等专项支出必须专款专用

住房补贴原则上按先“基金”（专用基金——住房基金），再“资金”（零余额用款额度）的顺序支付；国库申请支付时，必须与教育局办公室审批的学校补贴金额一致；

归还贷款及支付借款息的专项支出一律采用直接支付方式，直接支付给借款单位（或贷款户）；

2．教育装备与勤工俭学管理中心（以下简称装勤中心）采购项目的资金结算

装勤中心集中采购项目以装勤中心调拨单、局拨款单、有关支付凭证、验收入库单等一并作为记账凭证附件。支付时严格按部门预算下达的资金匹配比例支付（有通知金额的按通知金额）。

（三）部门预算基本支出的追加
按计财处下发的《关于统一追加预算内基本支出经费的通知》精神执行。

二、项目实施及财务结算付款流程

（一）设备项目的实施及财务结算付款流程
政府集中采购项目：每月5日前填写《设备项目实施申请书》（附表1）与下一月度的用款计划一并上报

                       　　　　　　　图书：不需填写《设备项目实施申请书》直接将实施清单交装备中心实施

除图书外的其他项目：每月5日前填写《设备项目实施申请书》与下一月度的用款计划一并上报

自行购置项目：原则上设备项目不允许自行购置

1．政府集中采购设备项目















2．部门集中采购设备项目

    1）除图书以外的设备项目：

















2）图书设备项目：

不需填写《设备项目实施申请书》，直接将实施清单报装备中心，财务结算及付款流程同上。

3．自行购置设备项目
资金来源全部为自筹资金且确实有行业要求属于特种设备需要自行购置的设备，流程如下： 











（二）基建、维修项目的实施及财务结算付款流程
	步骤
	具    体    内    容

	1
	单位申请
	单位按部门预算批复名称、内容填报《教育公益设施项目实施申请书》（附表2）与明细资料送计财处（1713室），单位财务人员在《教育公益设施项目实施申请书》签字后直接申报网上用款计划。

	2
	计财处审批
	核对申请实施内容并审批、反馈给会计核算中心、校管站及实施单位。

	3
	组织招投标
	5万元以内的项目由单位组织项目议标，按局基建管理要求操作，邀请有关部门参与。
	5万元以上的项目，按局批准项目由校管站编制该项目的工程清单及工程量，并按照有关文件规定代理学校组织实施招投标手续。报政府采购中心，按政府采购中心的程序操作。

	4
	申请工程

预付款
	单位填报《教育公益设施项目预付款申请通知书》（附表3）并附中标书（定标书）及合同复印件。基本建设项目按合同价申请预付款。具体申请付款方式如下：

1.单位申请该项目预付款时注意：部门预算名称、实施申请名称、网上申报名称、招投标名称、工程合同名称、预付款申请名称、竣工决算名称、财务决算名称、各项目名称必须统一，并填写政府采购编号。
2.单位组织议标项目，开工前可一次性申请议标价的50%预付款；

3.单位经政府采购中心招标项目，开工前可预付中标价的30％预付款，以后根据工程进度预付40％项目款。

4.基本建设项目预付款，签订合同预付10%，基础完成预付15%，主体一半预付10%，主体完工预付10%，工程竣工预付35%。

5.为适应国库集中支付管理的要求，教育公益设施项目的资金结算，按先非税收入核拨资金，再财政拨款或局补资金的顺序付款。

	5
	单位负责

实施
	做好现场管理及有关签证手续，如实施方案需要变更，先办理变更的报批手续（附表4），待局批准后实施。

	6
	计财处审批
	计财处对《教育公益设施项目预付款申请通知书》审批后：

1．2万元以内的项目，学校根据批复，开具支付令，核算中心点出支付令。

2．基建工程学校可以填报《教育公益设施项目预付款申请通知书》申请授权支付前期费用款计划，学校根据需要网上申请支付前期费用。

3．5万元以上的公益设施项目，由工程队凭批复的《教育公益设施项目预付款申请通知书》，开具正式发票直接到政府采购中心（地址：晋陵中路593号；联系电话：86682911）支付工程款。

	7
	工程决算书

审核
	工程完工后，单位初审该工程量，单位填报《教育公益设施项目结算审核通知单》（附表5）单位负责人签字、财务负责人签字、盖章，附该工程决算有关资料报送计财处（1713室）。

	8
	计财处

核对项目
	核对该工程是否按部门预算实施，并签证《教育公益设施项目结算审核通知单》，单位送校管站审核。

	9
	校管站审核
	校管站接到签证审核通知书对该工程安排审核，并对该工程是否符合部门预算或中标要求实施作分析，并在审核单中加以说明。

	10
	单位申请

财务决算
	单位填报《教育公益设施项目财务决算审批单》（附表6），校管站审核单及甲供材料发票复印件等，报送计财处（1713室）。

	11
	计财处审核
	计财处领导审批、拨款，反馈建设单位，付款方式同步骤6。

	备注：1.经政府采购办组织招标，必须严格按中标内容实施，未办理手续，单位自行调整变更的项目，将不予工程决算和财务结算。

2.单位申请实施教育公益设施项目在当年5月底报送结束；暑假维修工程决算书申请审核于当年10月10日报送结束；政府采购项目财务决算审批单于当年11月20日，非政府采购项目目财务决算审批单于当年11月25日前报送结束。
3.绿化工程项目参照执行。


（三）专项业务费和其他专项：

    1．资金来源全部为预算外自筹的项目（除工会经费），按专款专用原则，单位根据项目进度申请用款计划和开具支付令。

2．有财政拨款（含专项资金拨款，下同）或局补资金的项目，单位提出经费使用申请报经教育局审批核准后，按以下流程执行：
1）有财政拨款的项目，流程如下：

局属单位在网上提出用款计划       会计核算中心根据局审批的报告点出用款计划      学校组织实施并开具支付令      会计核算中心在局审批的金额内点出支付令       局属单位根据支付凭证、发票等票据记账（或结报）；

2）有局补资金的项目，由局开具拨款单直接拨款或与有关部门结算，局属单位根据拨款单、发票等票据记账（或结报）。

                                 常州市教育局计财处

                                　二○○九年三月六日

部门集中采购项目





局属单位





根据部门预算填写一份《设备项目实施申请书》，同时在网上申报直接支付政府采购用款计划





计财处





审核批复《设备项目实施申请书》，并将审核意见反馈给会计核算中心、政府采购处（装勤中心）和局属单位





根据批复的《设备项目实施申请书》点出用款计划





①会计核算中心





②政府采购处





将计划分送政府采购中心或装勤中心实施采购，采购后汇总采购结果





①





②





③





根据批复的《设备项目实施申请书》与政府采购中心或装备中心联系具体实施要求，同时参与项目招投标





③局属单位





审核采购结果，按部门预算资金匹配比例计算资金金额，并将金额报政府采购处





计财处





根据计财处所报金额通知国库处扣款，并将采购发票送计财处





政府采购处





计财处





登记采购结果并将采购发票传递至局属单位





根据支付凭证、拨款单、发票、验收入库单等票据记账（结报）








局属单位





局属单位





根据部门预算填写一份《设备项目实施申请书》，同时在网上申报直接支付用款计划















































审核批复《设备项目实施申请书》，并将审核意见反馈给会计核算中心、装勤中心（校具厂）和局属单位








计财处





根据批复的《设备项目实施申请书》点出用款计划








①会计核算中心





②装勤中心


(校具厂）





实施采购并汇总采购结果








③局属单位





根据批复的《设备项目实施申请书》与装勤中心（或校具厂）联系具体实施要求，参加项目招投标








③





②





①





审核采购结果，按部门预算资金匹配比例计算资金金额并登记，同时将金额报装勤中心（校具厂）、会计核算中心





计财处





装勤中心


(校具厂)





根据审核的采购结果开具调拨单（或发票），并通知局属单位付款





根据通知金额开具支付令





局属单位





根据通知金额审核支付令并点出付款申请





会计核算中心





根据支付凭证、拨款单、调拨单、发票、验收入库单等票据记账（结报）





局属单位





局属单位





根据部门预算填写一式四份《设备项目实施申请书》，同时在网上申报直接支付用款计划





审核《设备项目实施申请书》，并将申请书分别送会计核算中心、局属单位








计财处





根据批复的《设备项目实施申请书》点出用款计划








①会计核算中心





根据批复的《设备项目实施申请书》实施采购并开具支付令








①





②





②局属单位





根据批复的《设备项目实施申请书》在审批金额范围内点出支付令








会计核算中心





根据支付凭证、发票、验收入库单等票据记账（结报）





局属单位
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