
教务处第十六周工作计划
1. 根据苏城院教务[2011]45号文件精神，组织开展2011-2012学年度第一学期期末教学检查工作；

2. 校级特色专业申报论证会；（周五下午3:30，5-108）

3. 开放教育形考成绩汇总；（19日截止）
4. 开放收费通知单制作；

5. 开放形考成绩收缴（12月19日截止）；

6. 开放形考成绩录入系统；

7. 全日制班级考场表下发核对；

8. 全日制重修重考、清考报名汇总；

9. 催收各学院修改后的教学大纲和考核大纲；

10. 期末考试考场安排、期末监考老师安排；

11. 收缴、印制、装订教务处统考自管课程试卷（12月19日截止）

12. 12月19日到南京送英语应用能力试卷；

13. 12月21日到省校领取开放省管课试卷；

14. 12月23——26日开放省管课期末考试；

15. 汇总本学期全日制学生停考名单。

