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财 务 管 理 制 度

（2008年12月修订）

为了贯彻执行《会计法》等国家财经法律、法规和制度，维护国家、集体利益，对学校的经济活动、财务收支、财产管理和资金的使用效果进行监督。特制定本制度。

一、建立健全学校各项具体财务管理制度，完善内部控制机制。
二、学校校长负责学校财务管理工作。
三、重大财务开支须经校长办公会议集体研究决定，并有详细的会议记录存档。学校财务开支实行授权审批。

四、计划财务处是财务管理工作的职能部门。计划财务处在设置岗位时坚持不相容职务相互分离，合理划分职责权限，定期考核。
五、实行计划财务管理。计划财务处编制学校年度预算并负责监督执行。认真当家理财，协助校长处理学校资金筹集，调度及使用过程中的重大问题，提高资金使用效益。
六、加强会计核算，按照有关会计制度设置会计账户，填制会计凭证，登记会计帐簿，编制会计报表，做好年终决算和财务分析。
七、参与学校各项重大经济合同的招、投标，加强项目成本核算。

八、做好考试管理费的核算、收缴。
九、加强职业道德教育，廉洁奉公，忠于职守。加强继续教育，学习政治理论，开展业务培训，不断提高个人素质。 

十、做好所属分校有关事项的指导、协调和服务工作，配合学校其它部门做好相关工作。

十一、积极配合财政、税务、物价等政府部门做好国库集中支付、政府采购、财政专户、票据、纳税和收费许可等工作。

