信息与工程系2009学年第一学期周工作计划

（第9周）

1、 教学工作

1． 11月27日教育局来我校进行校产检查，请各办公室周一下午进行一次全面大扫除，做好卫生工作。

2． 以证代考课程申请材料上报工作请有关教研室抓紧进行。

3． 根据学校安排，11月13日进行语、数、外三门课程统一期中考试，其他课程期中考试由任课老师随堂安排，并进行期中考试分析，填写分析报告，期末随教学档案袋同时上交。

4． 本周教务处进行学生平时作业抽查，请被抽到的班级于周四上午11：30前，将作业本统一交到系办公室。

5． 周三下午3：20全体教师在4#报告厅参加学校举行的《高职教育课程改革基本趋势》讲座。
6． 制定09秋开放各专业规则，上报教务处。

7． 05机电(五)两个班大学城加工中心实训第3/3周。

2、 学生工作

1． 为迎接市教育局校产检查，本周一（10月26日）下午全校进行大扫除，并将统一检查，请各班认真组织。
2． 本周二（10月27日）下午3：30在四号楼会议室召开2009届毕业班班主任会议，请05级五年制班和07级普专班班主任准时参加。
3． 本周四（10月29日）下午3：30在学校操场举行学生田径运动会入场式彩排，请班主任组织本班学生准时参加。
4． 下周一、周二（11月2、3日），全日制班级停课2天，学校举行2009年学生田径运动会，升旗仪式暂停。
