信息与工程学院2013学年第二学期周工作计划

（第12周:2014年5月5日—5月11日）
1、 教学工作
1. 本学期起自管课由学校统一安排期末考试，出卷工作要求在本月完成。请任课老师根据通知要求规范出卷，系主任认真审核后汇总给学院，上报教务处。

2. 请各位教师积极参加“学校高职教育首届微课教学比赛”，5月底截止。成绩好的作品将送到省校参加比赛。

3. 2012春开放教育各专业的毕业设计请抓紧进行,6月15日前安排答辩。

4. 各专业系抓紧安排全日制2015届毕业班毕业设计工作。

5. 本周起实行夏令时，请各位教师注意上课时间。
2、 学生工作
1. 本周主题班会开展班级：
12机电（1）    5月8（周四）下午第一节,地点：5—402；

12机电（3）    5月8（周四）下午第二节,地点：5—408；

13机电（1）    5月9（周五）下午第一节,地点：3—201；

欢迎各位辅导员到班观摩。
2. 5月7日（周三）下午4:00在学校操场拍摄2015届（普专12级、五年制10级）毕业集体照，以及班级集体照。具体要求详见下发的通知。

3. 2014年度常州市职业院校优秀班主任评选工作。
4. 相关班级完成班团展示材料。
5. 校优秀毕业生，顶岗实习先进个人评选活动，5月15日前全部完成。
6. 2014年家庭经济困难学生资助认定工作，请各班对困难同学认真进行评议，认真填写好“江苏城市职业学院家庭经济困难学生综合表现评议表”。问题突出者应取消其困难学生认定资格。
7. 5月份黑板报、主题班会--以“感恩”为主题。
