社团工作手册

社团名称             
成立时间             
负 责 人             
年    度             
一、社团章程（可另附页）

	


二、社团成员概况
	姓  名
	性 别
	班级
	联系方式
	社内职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


三、学期工作计划

	负责人
	
	制订时间
	

	


三、学期工作计划

	负责人
	
	制订时间
	

	


四、社团活动记录表

	时   间
	
	地  点
	
	负责人
	
	记  录
	

	应到（人）
	
	实到（人）
	
	请  假
	
	缺  席
	

	活动过程：

                       

	时   间
	
	地  点
	
	主  持
	
	记  录
	

	应到（人）
	
	实到（人）
	
	请  假
	
	缺  席
	

	活动过程：

                       


四、社团活动记录表

	时   间
	
	地  点
	
	负责人
	
	记  录
	

	应到（人）
	
	实到（人）
	
	请  假
	
	缺  席
	

	活动过程：

                       

	时   间
	
	地  点
	
	主  持
	
	记  录
	

	应到（人）
	
	实到（人）
	
	请  假
	
	缺  席
	

	活动过程：

                       


四、社团活动记录表

	时   间
	
	地  点
	
	负责人
	
	记  录
	

	应到（人）
	
	实到（人）
	
	请  假
	
	缺  席
	

	活动过程：

                       

	时   间
	
	地  点
	
	主  持
	
	记  录
	

	应到（人）
	
	实到（人）
	
	请  假
	
	缺  席
	

	活动过程：

                       


四、社团活动记录表

	时   间
	
	地  点
	
	负责人
	
	记  录
	

	应到（人）
	
	实到（人）
	
	请  假
	
	缺  席
	

	活动过程：

                       

	时   间
	
	地  点
	
	主  持
	
	记  录
	

	应到（人）
	
	实到（人）
	
	请  假
	
	缺  席
	

	活动过程：

                       


五、社团活动汇总表

社团名称：             

	时间
	地点
	参加对象
	活动内容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


六、社团经费收支明细表
	日期
	摘要
	收入金额
	支出金额
	余额

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


七、学期工作总结
	负责人
	
	时间
	

	


七、学期工作总结
	负责人
	
	时间
	

	


八、社团注册登记记录

	2008年下半年
	

	2009年上半年
	

	2009年下半年
	

	2010年下半年
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