理工学院2017学年第二学期周工作计划

（第16周:2018年6月11日—6月17日）

1、 教学与科研工作

1. 期末工作安排表已发布在学校OA中，请各位老师关注相关时间结点，妥善安排好课程进度，做好期末复习工作。

2. 开放形成性成绩本周五前交辅导员。注意填写要规范。

3. 需要办理期末停课的老师请与班主任联系填报，停考理由一定要符合要求。

4. 各系部本周安排各位老师下学期课务，周五交学院审核汇总。

5. 周三下午14：30在5-108举行学院全体教师会议，请大家准时参加。

2、 学生管理和党建工作

1. 临近期末，请班主任密切关注学生早读到位、上课和晚自习出勤情况，及时总结和教育引导。

2. 请班主任抓紧申报“主题班会公开课”（班级、主题、方案、时间等）。今日（6.11）要上报学工处，具体实施时间最迟下周完成。

3. 周三下午召开班主任会议和支部党员大会，部署期末工作、讨论邱兆玉预备党员转正等事宜。

4. 本周四下班前，请2018届班主任把学生毕业档案材料交给袁竞老师，学工处抽查。

5. 校级优秀班主任评选通知已发群文件，请对照条件、积极申报。6.15前请把申报表、1份年度总结以及荣誉证书复印件或电子照一起给袁竞老师。

6. 请相关班主任积极组织2019届毕业生参加江苏省第八届大学生就业创业知识竞赛（群文件5.22），建议利用晨会或者班会引导学生上网学习和比赛。
7. 端午放假：6月16日（周六）—6月18日（周一）。请班主任切实做好学生安全教育。
8. 请整理、补充特色班级创建材料，6.22之前打包发给袁竞老师。

