江苏城市职业学院常州办学点
         
关于做好三年制高职二○一二届毕业设计(论文)工作的通知
各二级学院：

根据《江苏城市职业学院毕业设计（论文）工作暂行规定》（苏城院[2008]188号）与《关于做好二○一二届毕业设计(论文)工作的通知》（苏城院教务[2011]44号）文件精神，现将我校三年制高职二○一二届毕业设计(论文)工作安排如下：

一、成立毕业设计(论文)工作小组
1．成立二○一二届毕业设计(论文)工作小组。工作小组应由各学院分管教学的负责人、专业带头人、骨干教师代表组成；

2．根据需要，各学院可成立由系（部）主任、毕业设计(论文)指导教师代表组成的毕业设计(论文)指导小组。

二、制订毕业设计(论文)工作实施意见
各专业制订毕业设计（论文）实施意见，内容应包括：

1．毕业设计(论文)工作的总体目标及要求；

2．毕业班级的专业名称、毕业班级名称、人数；

3．毕业设计(论文)工作小组及各专业（系）毕业设计(论文)指导小组人员分工情况；

4．工作内容、程序及时间安排。

三、做好毕业设计(论文)指导教师选聘工作
根据《江苏城市职业学院毕业设计（论文）工作暂行规定》对指导教师的资格要求和工作职责规定，认真做好指导教师的资格审查及选聘工作，填写相关表格。

四、时间安排
1．准备阶段：2011年12月31日前。

完成指导教师选聘、学生选题及查阅资料等工作。

2．完成毕业设计（论文）及答辩阶段：2012年4月20日前。

学生在指导教师的指导下，按要求分阶段（提纲、初稿、修改、定稿、答辩）完成毕业设计（论文）的撰写及答辩。

3．毕业设计（论文）成绩评定：2012年4月30日前。

五、具体要求
1．各阶段要按照《江苏城市职业学院毕业毕业设计（论文）工作暂行规定》填写表格，以备检查。

2．各学院报送材料：

①毕业设计(论文)工作实施意见；②毕业设计(论文)工作小组、各专业（系）毕业设计(论文)指导小组成员名单；③毕业设计(论文)情况汇总表。

前两项报纸质文件，第三项只需传报电子稿。以上三项材料都需于2011年12月30日前报送教务处；

3．省校教务处将根据各办学点报送的毕业设计(论文)情况汇总表（电子文档）提出抽审意见（抽审办法根据省校文件另行通知）。

4．以各教学班为单位，将学生毕业设计(论文)任务书（含指导记录表、成绩评定表）、毕业设计(论文)检查表等收齐后统一保存。

5．答辩结束后，汇总本学院本届学生有关毕业设计（论文）的电子档案，并遴选出优秀毕业设计（论文）。毕业设计（论文）评优抽审根据省校文件另行通知。

6．毕业设计（论文）统一按A4规格打印，并用规定的封面格式。

7．毕业设计（论文）成绩汇总表于2012年5月5日前报送教务处。

《江苏城市职业学院毕业设计（论文）工作暂行规定》可从江苏城市职业学院网站→教务处→规章制度栏目中下载查阅，或从我校教务处→制度汇编→实践教学栏目中查阅。

联系人：何雪芬，QQ：691988709；庞蔚，QQ：438582676。
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