第十八周工作安排

一、教学工作

1、有关期末复习、上报全日制平时成绩、上报毕业作业成绩、上报有关材料等详见上周工作安排。

2、有关全体教师首次监考情况通报详见发到每个教研室的书面“通报”和本系张贴的“通报”，请系内各位教师认真阅读，并按要求执行，“一律不得擅自请非监考名单中的人员代替，否则，按教学事故处理”。

3、请每位教师认真仔细查阅本人的监考表，并按要求执行。从元月7日起开始全面监考，凡因公不能监考者，须提前二天请假，经批准同意后，系内酌情安排人员代替监考，因私不能监考者原则上自行调换解决，但须自行提前报考试中心，如因私且困难很突出，系里将酌情考虑，经批准后才可不监考，但将与目标考核挂钩。

4、本周学校有职工类工会娱乐活动和教师类研讨活动，请大家注意学校通知，按要求积极参加。

5、接通知本周五下午的考务会改到本周四下午，详见学校通知。

二、学生工作

1、全日制各班各课程平时成绩上报截止时间：元月4日（周四），请尚未收集上交本班平时成绩的班主任抓紧上报，不要延误。

2、住宿生夜自习本周正常进行，下周开始自行安排。

3、元月7日开始，学校进入期末阶段，住宿生可以在家复习，但需办理请假手续，请班主任按有关要求细致落实。
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