理工学院2017学年第一学期周工作计划

（第7周:2017年10月9日—10月15日）

教学与科研工作

 第二课堂本周开始上课。请各位老师在OA系统中查看上课时间、地点，打印学生名单，认真做好课前准备。

国开教学检查正在进行，请各位老师及专业负责人按要求及时提交各类检查材料。
开放各班面授课已陆续开始上课，请各位老师查看课表，注意时间和教室，值班的老师请提前开教室门并填写开放值班表。

各开放专业负责人注意安排好开放答辩时间（一般在10月底完成），注意往届毕业生通知到位。
请各位老师关注OA中“关于开展2017-2018学年第一学期教案检查工作的通知”，提前作好检查准备。每位老师选择一门课程（开放或全日制）教案上交
学生与党建工作

请班主任密切关注国庆后学生返校学习和住宿情况。做好考勤记录；确保卫生达标、电源切断、没有烟头。

请班主任晨会时安排学生打扫窗台、窗户、清理垃圾。离开教室做到关锁灯、扇、门、窗。确保每天学习环境整洁、安全。

请班主任抓紧上报奖、助学金等材料。

周三下午1:40在报告厅召开中职学生动员会。请相关班主任带领学生提前10分钟就座。

周五下午2:30在报告厅召开中职学生家长会。请相关班主任提前10分钟就座，并做好与家长沟通的准备工作。

