【教学计划制订与审核流程示意图】
『服务对象』  普通全日制在校生
『办理时间』  全日制：每学年第一学期第3-4周
『办理地点』  四号楼103

『经 办 人』  薛盟睦、魏  源、谈  雯
『联系电话』  0519-86698220 （内线：8703）
『流程示意图』
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『备 注』各系要严格按照已审核的实施性教学计划安排课务，制定每学期课表，不能擅自变动，如需变动，要向教务处打报告，经教务处向省校请示同意后，方可实施，并将变动报告交教务处保存好。
由系制订相关专业实施性教学计划。





教务处将省校审批返回的实施性教学计划发放到学院。





学院汇总、审核后交教务处。





新生





老生





交省校审批。





每学年教务处根据各专业实施性教学计划审核各班教学计划完成情况。





教务处根据实施性教学计划核对各班开课情况和课表。





教务处审核。





开学两周内，各班填写开课一览表。





由学院汇总审核后交教务处。








