信息与工程学院2013学年第二学期周工作计划

（第15周:2014年5月26日—6月1日）

1、 教学工作

1.汇总自管课程试卷等材料上报教务处。 
2.五年制招生跑点的人员根据学校安排，在28-30日参加招生宣传。 

3.参加微视频比赛的作品本周上交，开放交严真汇总，全日制交王洪亮汇总。

4.上报2014级三年制人才培养方案。
5.做好端午放假的通知和办公室卫生、安全工作。
2、 学生工作
1. 5月28日（周三）中午，心理健康月宣传活动，地点：校门口。请辅导员通知学生积极参加。
2. 5月28日（周三）下午3:50，常州大剧院顶岗实习宣讲，地点：5#301。请12级普专、10级五年制辅导员通知有意向的同学前往参加。
3. 各班有要撤销处分的同学（特别是马上要顶岗实习的班级）请本周办理好相关手续，上交学工处。
4. 12级普专、10级五年制各班一定按学工处下发的时间要求做好相关工作，6月6日（下周五）上午学校召开顶岗实习招聘会。
5. 11级普专、09级五年制一定按学工处要求做好相关毕业工作，就业协议收到后及时录入，录好后的协议及时上交徐丽英老师；认真做好档案，6月11日前交到学院，6月12日学工处检查。
