信息与工程学院2014学年第二学期周工作计划

（第2周:2015年3月9日—3月15日）

1、 教学工作

1． 请各位老师认真填写开学工作相关表格，下周一前电子稿发到学院汇总。

2． 各位老师制定自管课程教学大纲和考核大纲，要注明考核方式和平时成绩比例，下周交系主任审查。

3． 本周二起计算机一级培训开始上课。

4． 安排开放课表，下周公布。
5． 本周起13数控1、数控2班去大学城实训3周；14机电&数控停课一周在3—302制图测绘。
2、 学生工作

1. 3月9日学生报到，各班把报到情况报给学院 。

2. 开好第一次班会，加强对学生纪律、卫生、行为习惯、仪容仪表等的督查教育。
3. 各班认真组织好早、晚自习。

4. 开学一周内，布置好班级环境、出好第一期黑板报（黑板报主题：可以根据班级情况自行拟定）。

5. 3月11日（周三）下午3：20学院党支部会议，地点：5—104。
6. 学生党员发展材料填写和整理。
