理工学院2016学年第一学期周工作计划

（第16周:2016年12月11日—12月17日）

教学与科研工作

请各位老师关注学期结束工作安排，合理安排教学进程。监控期末，请各位老师继续做好教学常规工作。

本周完成开放形成性作业上交工作。

进行下学期课务安排，及早与文经学院交换课程。

根据学校目标考核情况，进行二次分配。

统计网上评教情况。

二、学工与党建工作

1.按照学校要求，请班主任继续抓好班级常规管理工作（班级和宿舍卫生、上课出勤、夜自习等）。

2.周一下午学校举行首届班歌决赛，请参加决赛的班级认真训练、争取佳绩。

3.临近期末，请班主任引导学生做好评教工作。

4.请任课教师与班主任及时沟通，共同密切关注、积极引导学生的认真学习与正确交往。

5.请顶岗实习班主任密切关注学生的实习过程，指导认真记好实习日志；高度重视初次就业率，督促学生提交相关材料。

