理工学院2016学年第二学期周工作计划

（第9周2017年4月17日—4月23日）

1、 教学与科研工作

1． 组织参加国开说课竞赛的学院代表队。

2． 本周五语、数、外三门课进行集中期中考试，有考试的班级考试时间段停课。其他课程请各位老师自行安排期中考试，保留相关考试资料备查。

3． 下周二、三省开放大学信息技术培训在我校进行，预计需要使用5、6、7#机房，请机房上课老师妥善安排好课程。

4． 上报2017级毕业班全日制顶岗实习、毕业设计成绩。

2、 学生与党建工作

1． 请2017届毕业班班主任（胡铁军、吴立志、冯严冰和秦晓菲）：(1)抓紧把本班就业信息输入平台。(2)各推荐1名优秀毕业生。推荐表请于4.20前汇总给杨清华老师。（3）收集和整理好顶岗实习的相关材料（协议、日食、总结等）

2． 请所有班主任继续早晨到班做好谈心工作，引导晚自习，进宿舍督促卫生，落实好周三下午的班会、教室与宿舍的大扫除工作，有效推进班级文化建设。

3． 请班主任关心第30期学生业余党校的申报与筛选工作。4.20日申报表上报学院团总支。

4． 周三下午学院班主任会议。
