常州市广播电视大学

预 算 管 理 办 法
（2008年12月修订）
为了规范预算编制程序，实现依法理财，提高预算资金使用效益，促进我校事业的发展，根据《中华人民共和国预算法》等有关规定结合本校实际，制定本办法。

1、 预算的编制是以学校各部门编制本部门的预算建议计划为基础，由学校进行综合平衡，汇总编制。

2、 预算的编制，坚持“一要吃饭，二要建设”的原则，确保人员工资和正常办公经费。在财力许可的前提下，确保学校发展的重点项目。

3、 预算的编制，坚持“以收定支，从严从紧”的原则，量入为出，统筹安排，不搞赤字预算。

4、 预算按照零基预算的办法编制，各部门的预算要细化，项目预算要科学论证，数据力求准确。

5、 计划财务处根据部门上报的部门预算建议计划，根据财政部门和上级主管部门的要求，根据学校财力的情况，分别轻重缓急，综合平衡，编制学校预算初稿。

6、 学校校长办公会议（或扩大会议）审核学校预算初稿，确定学校预算草案。

7、 学校预算草案上报主管部门和财政部门，依据法定程序报有权部门审查批准。经批准后由上级主管部门批复下达。

8、 预算经批准后，任何部门不得随意调整。各部门必须严格执行规定的开支范围和开支标准。

9、 各部门的各项收支一律由计划财务处统一管理，统一核算。计划财务处要加强对预算执行情况的管理和监督。

10、 各部门要以批准后的预算为依据，及时填报下个月度的实际用款计划，大额资金的使用必须提前申报。

11、 除了重大事项必须调整外，一般支出项目当年不予追加。

12、 预算调整必须按照法定程序报批，调整项目经审批后才能实施。

13、 计划财务处在年度终了，根据财政部门、上级主管部门的要求编制年度决算。

14、 根据有关法律规定对预算的执行情况进行监督和奖惩。

