第三周工作安排
1、 教学等工作

（1） 教学工作袋
1． 请相关教师认真准备上学期的教学工作袋，仍按原要求准备“八项”材料，下周四前请各教研室主任集中上报教学秘书。
2． 本学期所任相关课程的教学工作袋按新要求准备，请教研室主任务必按新要求告知本室教师。
（2） 教学计划
1． 有关教研室主任本周五前务必上报重点专业建设规划。
2． 请教研室主任着手考虑相应的08级全日制专业教学实施计划、同时兼顾08秋开放类实施性教学计划。
（3） 请新教师本周内主动找导师认真沟通，并加强听课。
（4） 论文要求
1． 根据学校[2008]32号文件加强师德师风建设的要求（详见校网），请各教研室主任认真落实，系内要求每个教研室至少有一名教师参加征文活动，主题是“如何做一个符合学校要求的教师”，9月20日前完成。
2． 请有兴趣的教师积极参加省教育厅的有奖征文，详见校网。
（5） 有关比赛
请接到系内通知的有关师生，于本周二下午第三节课在3号楼104室参加诵读培训会。
（6） 课题申报
请各教研室主任抓紧组织申报校级课题，详见[2008]24号文件，系内要求不变。
（7） 本周日开放新生报到，请相关人员按要求作好准备。
（8） 本周六周日有关开放班学生参加网考，请辅导员务必通知到位。
（9） 会计上岗证辅导中的上机课有些变动，详见发到的书面调课通知，请相关任课教师、班主任、值班教师务必注意，并通知到位。
（10） 本周三下午3：50召开教师大会，听专家报告，详见学校通知，注意会场纪律，各教研室坐一起坐一排。
2、 学生管理、思想教育工作

1． 班主任上报各类材料要及时、齐全、合格。（有少部分班主任不符合要求）
2． 班主任做好学生思想工作，统计近期明显违纪学生情况（旷课、迟到、夜不归宿等现象），系部学期中期要检查。（此项内容是班主任考核内容之一）
3． 班主任通知住宿生完善请假手续，以防夜不归宿现象产生。（有少部分班级有夜不归宿现象）
4． 班主任督促学生关好门窗。（有少部分班级未锁门）
5． 班主任要求学生7：30到班，要求学生早自习，所带班级有课的班主任7：30到位检查学生。系部抽查考核。
6． 周四下午4：00—4：50新班主任（普专、五年制），组织新生到学校大礼堂听关于大学新生学习生活讲座。
7． 周五上午第四节课10：45始在4号楼三楼报告厅召开班主任会议，极少部分有课的老师暂停上课，所有班主任不得无故缺席。
8． 班主任要求学生上晚自习，各值班老师到位，做好值日记录及交接程序。
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